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Initiation au logiciel CIEL COMPTA WINDOWS
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DESCRIPTION DU PROGRAMME DE FORMATION

PRE-REQUIS
Pratique impérative de la comptabilité -- Maitrise de I'environnement Windows
OBJECTIFS DE LA FORMATION

Cette session a pour objet d'amener le stagiaire a étre capable d'installer, de paramétrer et de
maitriser les principales fonctionnalités du logiciel Ciel Compta Millésime

CONTENU DU STAGE
Création et paramétrage du dossier : période de saisie, fiscalité, TVA
Les bases : Gestion de comptes (plan comptable, tiers, TVA) - Journaux, codes analytiques.

Les saisies : Saisies guidées, saisie standard, saisie au kilomeétre - Visualisation, modification,
suppression des écritures - Gestion des abonnements

Les traitements : Validation du brouillard, lettrage , pointage bancaire . Travail sur un compte.
Recherches et tris

Les éditions : Grandes livre. Balance. Journaux - Brouillard - Bilan et compte de résultat - Etats
budgétaires

Gestion de la TVA : Paramétrage, édition TVA (état préparatoire), écriture OD de TVA - TVA (débits
/ encaissements)

Utilitaires : maintenance de fichiers, sauvegarde et restauration
METHODOLOGIE PEDAGOGIQUE
La pédagogie sera active et participative. Elle alternera :

. Exposés théoriques et cas pratiques reposant sur des problémes de gestion d'entreprise.
. La remise d'un support de cours contenant des exercices d’applications
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